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Program PowerPoint jest stosunkowo najprostszym w obstudze programem z rodziny Office. Stuzy do
tworzenia prezentacji. Wobec w miare powszechnego dostepu do projektoréw multimedialnych
(wideorzutnikdéw) warto zapoznac sie chociaz w stopniu podstawowym z programem, aby wykonac¢

ciekawe materiaty.
Po uruchomieniu zgtasza sie ekranem:
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Prezentacje mozna utworzy¢ jedng z metod:

e tworzgc calg samodzielnie - nalezy wybra¢ Pusta prezentacje
e wykorzystujgc szablon prezentacji - nalezy wybra¢ Z szablonu projektu
e wykorzystujgc kreator prezentacji - nalezy wybra¢ Z kreatura zawartosci

Stosunkowo najszybciej mozna utworzy¢ fadne prezentacje korzystajgc z szablonu projektu.
Po wybraniu opcji Z szablonu projektu pojawia sie szereg dostepnych szablonéw - nalezy wybrac

jeden z dostepnych klikajgc na nim.
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Kliknij, akby iac podiytul
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Pojawia sie ekran, ze wskazaniem, gdzie dodac tytut.

Whpisz tytut "Zabytki Poznania".

Aby dodaé nowy slajd nalezy klikng¢ prawym klawiszem myszy na pasku miniatur (patrz rysunek
ponizej) i wybrac opcje Nowy slajd.
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Po prawej stronie pojawia sie pasek Ukfad slajdu
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Usuwanie slajdéw - nalezy klikng¢ na miniaturce slajdu prawym klawiszem myszy i wybra¢ Usun
slajd
W przypadku slajdéw nalezy zwréci¢ uwage, aby napisy nie byty zbyt mate - bedg nieczytelne.
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Stworz prezentacje o zabytkach Poznania.

Ponizej - miniatury z zawartoscig kolejnych slajdéw.
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Dodawanie efektéw:

Przejscie slajdow
Poleceniem Pokaz slajdéw/Przejscie slajdéw mozna dodawac¢ rézne
efektowne przejscia slajdéw. Nalezy jednakze stosowac je rozwaznie,

L] A
zbyt duza ich ilo$¢ rozprasza odbiorce.
- : W celu dodania schematu przejscia zaznacz slajd a nastepnie
| schemat przejscia.
Wybér ' . Aby zlikwidowa¢ efekt - zaznacz slajd i na liscie efektéw wybierz [Bez

schematu | |22 efektow].

Mozna wybra¢ takze schemat i zastosowaé¢ do wszystkich slajdéw,
naciskajgc przycisk [Zastosuj do wszystkich slajdow]

Szybkos¢ =
schematu .=

Dodaj do slajdu pierwszego i ostatniego Schemat zaluzje pionowa

Efekty wejscia tekstu i innych obiektow na slajdzie
Poleceniem Pokaz slajdéw/Schematy animacji mozna spowodowac,
stosowanie == iz teksty na slajdach bedg sie pojawiaty w efektowny sposoéb. Dotyczy
:Izj‘;gif“k'“h .ﬂw—“ to wszystkich obiektow tekstowych. Mozna spowodowag, iz bedzie taki
: ———— efekt pojawiat sie na wszystkich slajdach. W tym celu nalezy nacisngc¢
przycisk [Zastosuj do wszystkich slajdow]

Zastosuj efekt rozwiniecie dla slajdu 12.

Efekty ustawiane dla kazdego elementu slajdu indywidualnie

Mozna efekt wejscia lub wyjscia kazdego elementu z prezentacji ustawi¢ indywidualnie przy pomocy
polecenia Pokaz slajdéw/Animacja niestandardowa

Aby to zrobié:

- Wybierz slajd (np. 2)

- wybierz obiekt (np. tytut slajdu)

- uruchom Pokaz slajdéw/Animacja niestandardowa(np. tytut slajdu, czyli Spis tresci)
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Mozesz wybraé jeden z pieciu standardowych lub przej$¢ od opcji Wiecej... aby wyswietli¢ wszystkie.
Dodaj do tytutu slajdu efekt Wejscia o nazwie wjazd i wyjscia o nazwie bgk natomiast do tekstu
ponizej (czyli do trzech punktéw). Dodaj do tytutu slajdu efekt Wejscia o nazwie rozwiniecie i wyjscia o
nazwie szybowanie
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Przeciggajgc efekty na pasku animacji dopasuj tak, aby wpierw obiekty wjechaty, a nastepnie opuscity
ekran.
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Slajd skonstruuj tak, aby tytut i punkty pod nimi wjezdzaly sie automatycznie i po kliknieciu
myszka wyjezdzaly obydwa.
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Przyciskiem |'=£? s G T|m02na réwniez spowodowac, iz obiekt (napis, rysunek) bedzie wjezdzat
wykonujac jakis ruch. Polecenie Dodaj efekt/Sciezki ruchy

Tytut prezentacji ze slajdu 1 czyli Zabytki Poznania wprowadz na slajd ruchem fali. (musisz narysowac
sciezke niestandardowg

Przydatne w niektorych prezentacjach okazuje sie réwniez wstawienie przyciskow akcji Pokaz
slajdéw/Przyciski akcji

Transmisja Cndine ¥
Braycishki akcji »
Ustavsienia skcj...

5 Schematy animach...

&

i”[ Animacja niestandardowa. ..

Wstaw na ostatni slajd przycisk Poczatek




