SYSTEMY OPERACYJNE
1. WSTEP

Program, to zestaw instrukcji wykonywanych przez komputer, zapisany w zrozumiatym dla niego

jezyku.
Najwazniejszym programem jest system operacyjny.

System operacyjny (OS) to program nadzorujgcy prace wszystkich urzadzen systemu
komputerowego: pamieci operacyjnej (RAM, ROM), urzadzen wejscia wyjscia a takze tworzacy
Srodowisko pracy dla innych programow.

Ogodlnie mozna powiedzie¢, ze system operacyjny to program zarzadzajacy zasobami komputera.

System operacyjny petni nastepujace funkcije:

zapewnia obstuge interfejsu miedzy uzytkownikiem a komputerem
nadzoruje wymiane informacji pomiedzy poszczegdlnymi urzadzeniami
organizuje zapis informacji na dysku

zarzadza pamiecig operacyjna,

utatwia uruchamianie i tworzenie innych programow,

sygnalizuje btedy.

Systemy operacyjne
Pierwszym systemem byt system CP/M, poprzednik DOS-a.

Obecnie stosowane to:

e PC-DOS (IBM), MS-DOS (Microsoft)

e bazujace na MS-DOSie Windows 9x (czyli Windows 95, 98 i Millenium Edition)
e Windows XP, Windows NT i Windows 2000

e Unix, Linux

e BeOS

e MacOS (dla komputeréw Apple Macintosh)

e 0S/2

Sieciowe systemy operacyjne, np.

e Novell
e Windows NT
e Linux, Unix

Ze wzgledu na interfejs (sposéb komunikacji komputera z uzytkownikiem) dzielimy je na:

o tekstowe (wydawanie polecen, poprzez wpisywanie ich z klawiatury)

e graficzne (z interfejsem GUI {Graphic User Interface} - czyli Graficznym Interfejsem
Uzytkownika; wykorzystujg takie elementy jak: okna, ikony, wskazniki, operacje wykonywane
$g przy uzyciu myszy).

Nakladka na system operacyjny to program utatwiajgcy prace w systemie operacyjnym. Zazwyczaj
udostepnia ona wszystkie najpotrzebniejsze funkcje systemu operacyjnego w duzo tatwiejszy i
przystepniejszy sposob (np. Norton Commander, WinCommander).



2. INFORMACJE O PLIKACH

Plik - zbidr logicznie powigzanych ze sobg danych, zapisany na dysku identyfikowany przez nazwe.

Katalog - zbiér plikéw na dysku tworzony w celu zachowania porzadku. Nazwa katalog obowigzuje w
MS-DOS. W Windows obowigzuje nazwa Folder.

Dysk — w systemie oznaczany jest literg i dwukropkiem. np. Z:
Zazwyczaj:
A: B: to stacje dyskietek
C: D: E: to dyski twarde, napedy CD, DVD
od F: dyski sieciowe

Plik musi mie¢ nazwe. Nazwa skfada sie z:

1) Nazwy wtasciwej 2) Kropki 3) Rozszerzenia
DOS

od 1 do 8 znakow . od 0 do 3 znakow
WINDOWS

Od 1 do 255 znakéw (w sumie z rozszerzeniem) ostatnia kropka w nazwie
oddziela nazwe od rozszerzenia

W nazwie nie mozna uzywaé znakéw

DOS <spacja>,./\<>?*11:;”
WINDOWS /\:*?”" <>

Standardowe rozszerzenia uzywane w systemie operacyjnym:

EXE — programy (plik uruchamialny)

COM — komendy (plik uruchamialny)

BAT - pliki wsadowe (plik uruchamialny)

BAK — poprzednia, zapasowa wersja dokumentu

TXT — pliki tekstowe

DOC - dokumenty Worda

GIF, TIF, JPG, BMP - pliki graficzne

MP3, WAV - pliki muzyczne

W MS-DOS wielkosc¢ liter przy wpisywaniu komend i w nazwach plikéw nie odgrywa zadnej roli.



3. OPIS STRUKTURY KATALOGOWEJ

Katalogi/Foldery (dawniej uzywano takze nazw: Skoroszyt, Teczka)

Dysk przed uzyciem formatujemy. W wyniku formatowania tworzony jest katalog gtéwny. Jest to
jedyny katalog, ktérego nie mozna usunag¢. W tym katalogu tworzymy inne katalogi (sg to podkatalogi
katalogu gtéwnego) i zapisujemy pliki. Katalog gtowny jest oznaczany symbolem \ (backslash)
Katalogi majg strukture drzewa.

Nazwy katalogéw w DOS - do 8 liter, folderow w WINDOWS - do 255 liter.
Drzewo katalogowe - tak wyglada rzeczywiscie
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Katalog gtéwny \ jest zawsze tylko jeden. Nie mozna go usunaé. Wszystkie katalogi znajdujg sie na
nizszym poziomie.

Na rysunku katalogi Dokument, Program i Windows sg podkatalogami katalogu gtéwnego. Natomiast
katalogi Temp, System i Font sg podkatalogami katalogu Windows.

Sciezka dostepu - droga w drzewie katalogowym prowadzgca do okreslonego pliku. Petna sciezka
obejmuje nazwe dysku i nazwy wszystkich folderow wzdtuz gatezi do pliku. Poszczegdlne foldery
oddzielamy symbolem \
Przyktady:
e W folderze MUZYKI znajduje sie plik START.EXE
Petna $ciezka dostepu do tego pliku jest nastepujaca:
C:\PROGRAMY\KOMPRES\MUZYKNSTART.EXE
e W folderze SYSTEM znajduje sie plik OEM.TXT
Petna $ciezka dostepu do tego pliku jest nastepujaca:
C:\WINDOWS\SYSTEM\OEM.TXT



4. PODSTAWOWE PLIKI SYSTEMU MS-DOS

System MS-DOS podczas startu wczytuje trzy podstawowe pliki.

Wczytywanie ich odbywa sie w kolejnosci:

10.SYS » MSDOS.SYS - COMMAND.COM.

Po tych plikach wczytywane sa pliki:
CONFIG.SYS i AUTOEXEC.BAT

ktore ustawiajg konfiguracje komputera.

Po uruchomieniu sie systemu gotowos¢ do pracy sygnalizowana jest znakiem zachety:
C:\>

Po znaku zachety nalezy wpisywac polecenia z klawiatury i zatwierdza¢ je poprzez naci$niecie
klawisza ENTER .

5. PODSTAWOWE POLECENIA SYSTEMU MS-DOS

Polecenia w MS-DOS wydajemy wpisujac je po znaku zachety (czyli np. C:\> z klawiatury i
zatwierdzajac klawiszem ENTER -

G:. —zmiana biezacego dysku na G:

MOUSE.! — uruchomienie pliku MOUSE

CD MOUSEJ — przejscie do folderu MOUSE

MOUSE\MYSZ. — uruchomienie pliku MYSZ z folderu MOUSE

Kazde polecenie uruchomione z parametrem /? wyswietla pomoc do tego polecenia
Podstawowe polecenia MS-DOS prezentuje ponizsza tabela. Wiekszos¢ z nich wymaga podania
dodatkowych parametréw. Pod tabelg znajdujg sie opisy tych polecen wraz z parametrami, ktére
nalezy podac. Przy poleceniach, przy ktérych znajduje sie symbol B nalezy podaé¢ dodatkowy
parametr. Po kliknieciu na tym symbolu przejdziesz do opisu tego polecenia.

Dysk Katalog Plik Inne

G: zmieh dysk biezacy | ® MD utwdrz katalog B COPY kopiuj CLS wyczysc¢ ekran

na dysk G:
B CD zmien katalog B REN zmien nazwe DATE zmien date

B FORMAT formatuj

dysk B RD kasuj katalog B DEL usun plik TIME zmienh godzine
B DIR wyswietl liste B TYPE wyswietl VER wys$wietl wersje
plikéw w katalogu zawartosc pliku DOS



Skiadnie poszczegolnych polecen z przyktadami

Dysk

FORMAT Dysk [parametry]
Dysk nalezy wpisa¢ (parametr konieczny), ktéry dysk ma formatowacé, np.
FORMAT A: sformatuje dysk A:

parametry (nie sq obowigzkowe)
/q - szybkie formatowanie

Katalog

MD NazwaKatalogu
NazwaKatalogu nalezy wpisac, jak ma sie nazywac katalog, ktéry ma by¢ utworzony, np.
MD DOMEK utworzy katalog DOMEK

Uwaga! Tworzony katalog jest podkatalogiem katalogu biezgcego.
MD PAN\FRANEK utworzy katalog FRANEK w katalogu PAN

CD SciezkaDostepu
SciezkaDostepu nalezy wpisaé, do ktorego, istniejacego katalogu ma przejsé np.

CD SAMOCHOD przejdzie do podkatalogu SAMOCHOD z katalogu biezacego, oczywiscie, jezeli
katalog SAMOCHOD jest podkatalogiem katalogu biezacego

CD\ przejdzie do katalogu gtéwnego

CD .. przejdzie do katalogu poziom wyzej

CD WINDOWS\FONT przejdzie katalogu FONT w katalogu WINDOWS

RD katalog

katalog nalezy wpisa¢, ktory, istniejacy podkatalog katalogu biezacego ma skasowacé np.
RD BEEP skasuje podkatalog BEEP

DIR NazwaKatalogu parametry
DIR wyswietli liste plikow w katalogu biezacym

jezeli wpiszemy NazwaKatalogu to wyswietliliste plikdw w tym katalogu (w tym przypadku nalezy
poda¢ petng $ciezke dostepu)

Parametry - nie sg obowigzkowe, mozna taczyé
/p - szerokimi stronami
imore - wyswietli z podziatem na strony

TREE nie dziata w sesji MS-DOS w Windows 9x

TREE wyswietli cate drzewo katalogowe dysku od poziomu biezacego w dét
Parametry - nie sg obowigzkowe

more - przy wyswietlaniu dzieli drzewo na strony



Plik

COPY NazwaKatalZrédiowego\Pliki NazwaKatalDocelowego
NazwaKatalZrdédiowego nalezy wpisac, skad ma skopiowaé pliki, nie jest obowigzkowe
NazwaKatalDocelowego nalezy wpisac, dokgd ma skopiowac pliki, nie jest obowigzkowe

W kazdym poleceniu nalezy podac jeden z katalogéw:
albo NazwaKatalZrédZowego albo NazwaKatalDocelowego

P1iki nalezy wpisag, jakie pliki ma skopiowac, parametr jest obowigzkowy
Przyktady

COPY C:\FRANEK\ALA.TXT skopiuje plik ALA.TXT z katalogu FRANEK na dysku C: do
katalogu biezacego

COPY ALA.TXT E:\FRANEK skopiuje plik ALA.TXT z katalogu biezgcego do katalogu
FRANEK na dysku E:\

REN StaraNazwaPliku NowaNazwaPliku

StaraNazwaPlikui NowaNazwaPliku sg obowigzkowe, nalezy je podawac, np.
REN ALA.TXT FRANEK.TXT zmieni nazwe pliku ALA.TXT na FRANEK.TXT

Komenda REN zmienia takze nazwy katalogéw

DEL NazwaPliku

NazwaPliku nalezy podagé, jaki plik ma byé skasowany, np.
DEL OASIS.TXT skasuje plik OASIS.TXT

TYPE NazwaPliku

NazwaPliku nalezy podac zawartos¢ jakiego pliku ma byé wyswietlona np.
TYPE OASIS.TXT wyswietli na ekranie zawartosc¢ plik OASIS. TXT



6. ZNAKI GLOBALNE

Znaki globalne - zastepujg nazwy plikobw przy kopiowaniu, usuwaniu itp.
* - zastepuje dowolng liczbe dowolnych liter
? - zastepuje dowolng jedna litere
** - oznacza wszystkie pliki
*.PAS - oznacza wszystkie pliki z rozszerzeniem PAS
PAN.* - oznacza wszystkie pliki PAN z dowolnym rozszerzeniem
?.EXE - wszystkie pliki o jednoliterowej nazwie i rozszerzeniu EXE

*.? - wszystkie pliki o dowolnej nazwie i jednoliterowym rozszerzeniu



7. WSTEP DO SYSTEMU WINDOWS

System Windows jest graficznym systemem operacyjnym. Oznacza to, iz system posiada graficzny
interfejs (GUI), za pomoca ktérego komunikuje sie z uzytkownikiem. Graficzny interfejs systemu
Windows sktada sie z nastepujgcych elementow:

okna
wskazniki
menu
ikony

Po uruchomieniu systemu Windows caty ekran zajmuje pulpit.

Elementy pulpitu systemu Windows:
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start
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Pulpit Na nim rozmieszczamy ikony najczesciej uzywanych programow, ale takze znajdujg sie na nim
okna wszystkich uruchomionych i uzywanych aplikacji.

Pozostate elementy stanowig pasek zadan. Pasek zadan znajduje sie standardowo na dole, ale
mozemy przesuna¢ na inny brzeg okna, na gore na lewg czy prawa strone, klikajac lewym klawiszem
myszy w srodku paska i z przycisnietym klawiszem myszy przesuwajgc go na inny brzeg ekranu.
Pasek zadan skitada sie z:

Menu start (uruchamianie z klawiatury klawisz [Start] lub [Ctri]+[Esc]) Stuzy do uruchamiania
programoéw,  konfiguracji systemu, a takze do konczenia pracy w  systemie
Szybkie uruchamianie (pasek szybkiego uruchamiania) [1 tam umieszczamy skréty najczesciej
uzywanych programow.

Pasek zadan - na nim znajdujg sie przyciski od wszystkich uruchomionych okien. Mozemy
przechodzi¢ miedzy uruchomionymi oknami klikajac na przyciskach na pasku zadan.
Pole systemowe - zawiera ikony z programami konfiguracyjnymi komputera, oraz wszystkimi
programami pracujgcymi stale w systemie Windows..



8. BUDOWA OKNA SYSTEMU WINDOWS
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Na pasku tytulu znajdujg sie elementy takie jak: menu systemowe, tytut, przyciski minimalizuj,
przywrdé/maksymalizuj, zamknij.

Menu systemowe - zawiera polecenia umozliwiajgce zmiane rozmiaru i potozenie okna. Menu
systemowe mozna uruchamiac¢ przy uzyciu klawiatury - [Alt]+[Spacja]. Polecenia menu systemowego:

Praywarac
Przenies
R ozrmiar

= Minirnalizu

O Makzymalizoj

¥ Zamkni]

Alt+F4

Przywré¢ - zajmuje czesc¢ ekranu. Dziata tak samo jak przycisk
przywré¢ z przywrdé strony. Poleceniem dziatajgcym odwrotnie jest
polecenie maksymalizuj.
Przenies - zmienia potozenie okna. Nie dziata gdy okno zajmuje caty
obszar ekranu.

Rozmiar - umozliwia zmiane rozmiaru okna. Nie dziata gdy okno
zajmuje caty obszar ekranu.

Minimalizuj - zmniejsza rozmiar okna do przycisku na pasku zadan.
Mimo zmniejszenia program bedzie caty czas dziatat. Dziata tak samo
jak przycisk ;Iminimalizuj z prawej strony okna.

Maksymalizuj - powieksza rozmiar okna do rozmiaréw catego ekranu.
Dziata tak samo jak przycisk leaksymalizuj z prawej strony okna.
Poleceniem dziatajgcym odwrotnie jest polecenie przywroé. UWAGA!
Przyciski przywrd¢ i maksymalizuj pojawiajg sie w oknie zamiennie.
Zamknij - zamyka okno Windows. Przycisk, ktéry wykonuje to samo
polecenie &

Pod paskiem menu znajduje sie czesto pasek narzedzi. Za pomocg niego mamy dostep do
najczesciej uzywanych opciji.
Przesuwanie okna Windows - klikamy lewym klawiszem myszy na pasek tytutu i trzymajac go

przesuwamy okno.

Zmiana rozmiaru - w dolnym, prawym narozniku okna nalezy przycisnaé¢ lewy klawisz myszy i mozna
zmieni¢ jego rozmiar.
W przypadku, gdy program nie odpowiada nacisniecie rownoczesnie klawiszy [Ctri]+[Alt]+[Del]
uruchamia okno zamykania programu. Zawieszony program mozna za pomocg tego okna zamknagé.



9. ZARZADZANIE PLIKAMI W SYSTEMIE WINDOWS

Pliki i foldery w systemie Windows sg graficznie przedstawianie w postaci ikon. O ile ikony plikdw sg
rézne, o tyle standardowo foldery sg przedstawiane za pomocg z6ttych teczek.

O pliku mozemy moéwic¢ dopiero w momencie go zapiszemy dane na dysku.

Tworzenie pliku

Plik tworzymy poprzez wydanie polecenia Plik/Zapisz lub Plik/Zapisz jako w aplikacji. Nalezy tutaj
przypomnie¢, ze przy pierwszym uruchomieniu polecenia te dziatajg tak samo - pytajg o nazwe.
Dopiero przy kolejnych ich dziatanie jest r6zne. Polecenie Plik/Zapisz bedzie zapisywato pod tg samg
nazwa, a Plik/Zapisz jako bedzie zawsze pytat o nowag nazwe.

Otwieranie pliku
Plik mozemy oczywiscie otworzy¢ kilkoma sposobami, np.

e Poleceniem Plik/Otwérz (z klawiatury [Ctrl]+[O])

e Poprzez dwukrotnie klikniecie na pliku w folderze. Jezeli plik jest skojarzony, woéwczas
zostanie otwarty w aplikacji, z ktoérg zostat skojarzony.Skojarzenie - system Windows ma
zapisane, za pomocgq jakiego programu otworzyc plik danego typu. Windows rozpoznaje typy
plikow na podstawie rozszerzenia.

e Ostatnio uzywane pliki poleceniem Start/Dokumenty

Tworzenie folderéw

Foldery tworzy poleceniem Plik/INowy/Folder lub klikajac prawym klawiszem (uruchamiamy menu
kontekstowe) i nastepnie Nowy/Folder. Foldery sg odpowiednikiem katalogdéw z systemu DOS i stuzg
do przechowywania plikéw w sposéb uporzadkowany na dysku.

Zmiana nazwy pliku lub folderu

Aby zmieni¢ nazwe pliku lub folderu nalezy:

zaznaczyc¢ plik/folder i nacisna¢ [F2]

zaznaczy¢ plik/folder i klikng¢ jeszcze raz na nazwie, przejdziesz do edycji
zaznaczy¢ plik/folder i z menu kontekstowego wybrac polecenie Zmien nazwe

plik mozna tez otworzy¢ i poleceniem Plik/Zapisz jako... zapisa¢ pod nowg nazwg
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Kopiowanie plikow

Kopiowanie plikow przebiega kilkuetapowo. Pierwszym etapem jest zaznaczenie plikow, ktdre chcesz
do przekopiowac.

e pojedynczy plik zaznaczamy klikajac na nim jednokrotnie lewym klawiszem myszy

e klika plikow lezacych obok siebie mozna zaznaczy¢ 1) obrysowujac je z przycisnietym lewym
klawiszem myszy 2) zaznaczajac pierwszy i z przycisnietym Shiftem ostatni

e kilka plikow nie lezacych obok siebie - nalezy przycisna¢ klawisz [Ctrl]] i z przycisnietym
wybierac pliki

Po wybraniu plikdw mozna je przekopiowad. Istnieje kilka metod przekopiowania plikow.

1. Za pomocg schowka - W folderze Zrédtowym (z plikami) wydajemy polecenie Edycja/Kopiuj w
folderze docelowym, do ktérego chcemy przekopiowaé Edycja/Wklej. Schowek- to element pamieci
operacyjnej, jest tam zapamietywany ostatnio skopiowany element (poleceniem edycja kopiuj).

2. Metoda ,Przeciagnij i upusc¢” (Drag&Drop) przeciggamy z przycisnietym prawym lub lewym
klawiszem myszy do okna, do ktérego chcemy przekopiowac. waga! Przecigganie z lewym klawiszem
myszy dziata réznie w réznych przypadkach, dlatego lepiej jest przecigga¢ z przycisnietym prawym
klawiszem. Przy przecigganiu prawym klawiszem pojawia sie menu, z ktérego mozemy wybrac, czy
plik chcemy przekopiowag, przenies¢ czy utworzyé do niego skrot.

Ponizsza tabela ilustruje, jak zadziata lewy klawisz myszy, w zaleznosci od okolicznosci

Foldery docelowe

Do folderu np. na A: Do folderu np. na C: Na pulpit Do Menu Start
Z folderu np. na A: | Przenie$ Kopiuj Kopiuj Utworz skrot
Z folderu np. na C: | Kopiuj Przenie$ Utworz skrot | Utworz skrot
Pulpit Kopiu;j Kopiuj - Przenie$
Menu Start Przenies Przenies Przenies Przenie$

Foldery zrodiowe

Jak widaé, dziatanie lewego klawisza myszy przy przeciaganiu jest bardzo urozmaicone, inaczej
dziata, gdy przeciggamy z folderu do folderu na tym samym dysku, a inaczej gdy do folderu na innym
dysku. Wydaje sie lepszym przecigganie z przycisnietym prawym klawiszem myszy.

3. Za pomoca eksploratora - metodg przeciggnij i upus¢. Tutaj pliki przeciagamy do lewej czesci okna
eksploratora i na drzewie katalogowym wskazujemy myszka folder do ktérego chcemy przekopiowac.
Eksplorator Windows uruchamiamy:

1) Poleceniem Start/Programy/Eksplorator Windows

2) Kombinacjg klawiszy [Start Z]+[E]

3) Wpisujgc explorer w poleceniu Start/Uruchom

4) wybierajgc polecenie Eksploruj z menu kontekstowego dotyczgcego folderu lub dysku

5) klikajgc dwukrotnie lewym klawiszem myszy z przyci$nietym klawiszem [Shift] na folderze lub dysku
Jezeli znasz jeszcze jaki$ sposob uruchomienia Eksploratora Windows napisz.
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Przenoszenie plikéw

W wyniku kopiowania plikéw otrzymujemy pliki z takg samg zawartoscig. Po przekopiowaniu mamy
pliki w folderze zrédiowym i doktadnie takie same w folderze docelowym. Tak jak po odbiciu kartki na
ksero - mamy oryginat i kopie. W wyniku przesuniecia (przeniesienia) pliku, plik w folderze zrédtowym
zostaje skasowany, pojawia sie tylko w folderze docelowym.

Aby przeniesc plik nalezy go wpierw zaznaczy¢. Nastepnie mozemy go przenies¢

1. Za pomocg schowka - W folderze zrédtowym (z plikami) wydajemy polecenie Edycja/Wytnij w
folderze docelowym, do ktérego chcemy przekopiowa¢ Edycja/Wklej.

2. Metodq ,Przeciagnij i upus¢® (Drag&Drop) przeciggamy z przycisnietym prawym klawiszem myszy
do okna, do ktérego chcemy przekopiowaé. Z pojawiajacego sie menu wybieramy ,,Przenies tutaj*.

Szukanie plikow
Aby znalez¢ pliki, ktére nie pamietasz gdzie zapisates musisz uruchomic polecenie Znajdz

poleceniem Start/Znajdz/Pliki lub foldery
z menu kontekstowego (menu kontekstowe uruchamia sie prawym klawiszem myszy klikajac
na wybranym obiekcie) wybieramy Znajdz

e Majgc otwarte okno folderu lub wyswietlony jedynie pulpit nalezy nacisna¢ klawisze [Ctri]+[F]
lub [F3]

Nazwe wyszukiwanego pliku wpisujemy w polu Nazwa. Windows wyszukuje plikdw w sposob

o standardowy - wpisujemy petng nazwe pliku (np. plik.abc) lub z uzyciem znakéw globalnych
*lub ? (np. pl*.ab?)

e kontekstowy - Windows wyszukuje wszystkich plikow, ktére w swojej nazwie zawierajg
wpisany wyraz; np. po wpisaniu wyrazu dom Windows wys$wietli m.in. pliki ,dzungla dzwiek
domysiny“, ,powiadomienie o nowej wiadomosci‘. Szukany wyraz moze znajdowaé sie
réwnie dobrze na poczatku nazwy jak i w srodku nazwy pliku.

Przydatng funkcjq jest takze opcja ,,Z tekstem®. Jezeli nie pamietamy nazwy, a pamietamy jeszcze co
napisaliSmy w pliku, mozemy go znalez¢ wpisujgc w polu ,,Z tekstem“fragment tekstu, ktéry szukamy.

Usuwanie plikow

Plik usuwamy zaznaczajgc go i naciskajac klawisz [Del] lub wybierajgc z menu kontekstowego
polecenie Usun. Plik zostanie przekopiowany do Kosza. Aby przywrécic plik, czyli odzyskac¢ z kosza
nalezy wejs¢ do kosza i wydac¢ polecenie Plik/Przywroé lub Edycja/Cofnij usun. Pliki z kosza
usuwamy (czyli na state z dysku) zaznaczajac plik i naciskajgc klawisz [Del] lub wybierajac polecenie
Plik/Oproéznij kosz lub wybierajagc z menu kontekstowego dotyczacego kosza polecenie polecenie
Oproéznij kosz.

Pliki mozna usunaé od razu z dysku, bez kopiowania ich do kosza. Po zaznaczeniu plikdw nalezy
nacisna¢ klawisze [Shift]+[Del].

Nieco inaczej sprawa sie przedstawia w przypadku usuwania plikéw z dysku sieciowego (sie¢ Novell
NetWare). W tym przypadku (nawet jezeli nacisniemy [Shift]+[Del]) pliki sa kopiowane do kosza
sieciowego. Dostep do kosza sieciowego mamy za pomocg narzedzi Novella (czerwone N na polu
systemowym), klikamy prawym klawiszem myszy i polecenie

Programy ustugowe NetWare/Odzyskaj lub Programy ustugowe NetWare/Czyszczenie...
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Drukowanie plikéw

Pliki drukujemy zwykle za pomoca polecenia Plik/Drukuj w aplikaciji.

Kompresja plikéw

Kompresja (czyli inaczej pakowanie) plikbw ma na celu zmniejszenie ich objetosci. Bardzo czesto jest
to usuwanie powtarzajgcych sie sekwencji danych w pliku i zastgpienie ich ogéinym symbolem. Dwa
rodzaje kompresiji to:

e kompresja stratna - w jej wyniku tracimy czes¢ danych (o mniejszym znaczeniu). Takg
kompresje mozemy zastosowac do plikéw, ktére zawierajg dane, ktére nie sg konieczne do
poprawnego odczytu pliku (np. pliki dzwiekowe czy graficzne - czes¢ koloréw albo dzwiekéw
nie jest dostrzegana przez nasze zmysty. Moga one zosta¢ usuniete bez wyraznego
pogorszenia sie jakosci obrazu lub dzwieku). Przyktady takiej kompresiji: dla rysunkéw JPEG,
GIF, PNG, dla dzwieku MP3, RA; dla filméw MPEG, RAM.

e Kompresja bezstratha - mamy z nig do czynienia, gdy wszystkie dane w pliku sg
réwnocenne. Plik po skompresowaniu i rozkompresowaniu musi mie¢ takg samg zawartosc,
jak plik oryginalny. Kompresiji takiej poddajemy pliki programéw, dokumenty. Do kompresji w
tym przypadku stuzg programy takie jak RAR, ZIP.

Tworzenie skrotow

Skrot to plik, ktéry umozliwia szybkie przejscie do innego pliku. Zawiera on réwniez podstawowe
informacje stuzace uruchomieniu pliku docelowego. Aby utworzy¢ skrét nalezy przeciagnaé plik
docelowy w miejsce, gdzie ma sie pojawic¢ skrot z przycisnietym prawym klawiszem myszy i tam, z
pojawiajgcego sie menu wybrac¢ Utworz skrot(y) tuta;j.

Zmiana ikon

Z menu kontekstowego pliku, ktéremu chcemy zmieni¢ ikone wybieramy Wtasciwosci i tam znajdzie
sie przycisk Zmien ikone. (Opcja ta dostepna jest w przypadku czesci plikdw). Aby zmienié ikone
elementom systemu takim jak Méj komputer, Otoczenie sieciowe, Kosz, Moje dokumenty nalezy
uruchomi¢ aplet Panelu sterowania Ekran i tam w zaktadce Efekty mozna zmieni¢ ikone tym
elementom.

Udostepnianie plikdw/katalogow

Przy pofaczeniu komputeréw siecia mozemy udostepnia¢ pliki ze swojego komputera innym
uzytkownikom sieci. Udostepnianie uruchamia sie wybierajagc z menu kontekstowego dotyczgacego
konkretnego folderu polecenie Udostepnianie. Po udostepnieniu inni uzytkownicy sieci bedg widzieli
nasz komputer w Otoczeniu sieciowym, a po wybraniu komputera udostepniony folder. Jezeli
polecenie to nie jest dostepne, oznacza to, ze nie zostato uruchomione w systemie udostepnianie
plikow.

Mapowanie dyskow

Mapowanie dyskéw to przypisywanie jakiemus folderowi sieciowemu litery dysku. Komputer od tego
momentu w Moim komputerze widzi dodatkowy dysk, a zawartos¢ tego dysku stanowi zawartos$c
zmapowanego folderu, np. zamiast wpisywac $ciezke
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po zmapowaniu, aby przej$¢ do plikéw w tym folderze wpisujemy np. P:

Mapowanie uruchamia sie wchodzac w Otoczenie sieciowe wchodzac na komputer, a pdzniej do
folderu, ktéry chcemy zmapowaé, tam wybieramy dla niego Mapuj dysk sieciowy z menu
kontekstowego (Uwaga! Jesli jest to folder na serwerze Novella wybieramy z menu kontekstowego
polecenie Novell - Mapuj dysk sieciowy). Folderem zmapowanym moze by¢ réwniez folder
udostepniony na innym komputerze.

10. KONFIGURACJA SYSTEMU WINDOWS

Narzedzia konfiguracyjne systemu Windows sg dostepne w menu Start podmenu Ustawienia.
Panel sterowania

Wiekszo$¢ narzedzi konfiguracyjnych systemu Windows jest zawarta w Panelu sterowania. Ponizej
przedstawiono najwazniejsze funkcje apletéw panelu sterowania.

W niniejszej czesci zaznaczono symbolem < jak aplet uruchomié bezposrednio z pulpitu.

Czcionki

Aplet ten umozliwia podglad wszystkich czcionek zainstalowanych w systemie Windows. Dodatkowo
po wybraniu czcionki i dwukrotnym kliknieciu na niej pojawia sie podglad tej czcionki. Instalowanie
polega na prostym przekopiowaniu czcionki do okna apletu, po tej operacji nowa czcionka jest od razu
dostepna we wszystkich aplikacjach Windows.

Data/Godzina

Tutaj, jak sama nazwa wskazuje mozna zmieni¢ ustawienia do daty i godziny. Za pomocg tego apletu
okreslamy tez strefe czasowg oraz funkcje automatycznego przechodzenia na czas letni z zimowego.
& Dwukrotne klikniecie na zegarze na polu systemowym

Dodaj/Usun programy
Aplet ten umozliwia zarzadzanie zainstalowanymi w systemie aplikacjami.

¢ Instalowanie/Odinstalowywanie umozliwia dodawanie przez uzytkownika dodatkowych
aplikaciji, takich ktére nie wchodzg w sktad systemu Windows, a takze pdzniejsze usuwanie
ich. Zaktadka druga

¢ Instalator systemu Windows umozliwia dodawanie i usuwanie elementéw, ktére wchodzg w
sktad systemu Windows (np. akcesoriow).

o Dysk startowy tworzy dyskietke startowg, ktéra umozliwia uruchomienie komputera w razie
awarii plikow startowych na dysku twardym w komputerze.

Dodaj nowy sprzet

Aplet umozliwia zainstalowanie nowych elementéw w komputerze. Nowy, obecnie produkowany
sprzet obstuguje funkcje PnP (Plug & Play - podigcz i dziataj) i jest on automatycznie wykrywany
podczas startu komputera i uzytkownik jest proszony o sterowniki. Jezeli instalujemy starszy sprzet,
ktéry nie zostanie wykryty przy starcie, aplet ,Dodaj nowy sprzet“ umozliwi zainstalowanie tego
sprzetu w komputerze.

Dzwieki
Za pomoca tego apletu uzytkownik moze przypisac réznym zdarzeniom w systemie rézne dzwieki, np.
dzwieki pojawiajace sie przy starcie komputera, w momencie pojawienia sie jakiegos btedu itp.
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Drukarki
Umozliwia dodawanie nowych i konfiguracje drukarek w systemie.
< |kona drukarki w oknie ,M6j komputer® lub Start/Ustawienia/Drukarki

Ekran
Bardzo wazny aplet, jeden z najczesciej odwiedzanych. Umozliwia zmiane ustawien ekranu.

e Tlo umozliwia ustawienie tapety Pulpitu.

e Wygaszacz ekranu umozliwia ustawienie - jak sama nazwa wskazuje - wygaszacza.
Gtéwnym jego zadaniem jest zabezpieczanie monitora przed zbyt wczesnym zuzyciem sie
(poprzez wypalenie). Wygaszacz mozna uzywac takze do zabezpieczenia komputera przed
dostepem do komputera niepowotanych oséb, np. Odchodzimy od komputera, wtacza sie
wygaszacz i kto$ kto przyjdzie, aby skorzysta¢ z komputera musi poda¢ hasto zatozone na
wygaszacz.

e Wyglad umozliwia ustawienie kolorow okien w systemie Windows, a wiec wszystkich
napisow, tet itp.

o Efekty umozliwia zmiane wygladu ikon pieciu elementéw systemu Windows, sg to: Mgj
komputer, Moje dokumenty, Otoczenie sieciowe i Kosz (petny i pusty). Tym pieciu elementom
nie mozna zmieni¢ ikon w sposob standardowy (czyli wybra¢ przycisku Zmien ikone we
Wiasciwosciach tego elementu).

o Sie¢ Web - umozliwia ustawienie pulpitu Active Desktop. Active Desktop (aktywny pulpit) to
(w skrocie) pulpit na ktéry mozemy wstawi¢ strone internetowg i bedzie ona automatycznie
aktualizowana.

e Ustawienia - umozliwia ustawienie ilosci kolorow dostepnych w systemie i rozdzielczosci.
Przy ustawianiu tych parametréw nalezy pamieta¢, ze wystepuje miedzy nimi negatywna
zaleznosé, tzn. jezeli podwyzszamy rozdzielczos¢é maleje maksymalna liczba kolorow, ktére
mozemy uzyskac¢. Parametry te sg zalezne od pojemnosci pamieci w karcie graficznej. W
zakladce tej znajduje sie rowniez przycisk ,Zaawansowane®. Jedng z wazniejszych opcji,
ktérg tam ustawiamy jest czestotliwos¢ odswiezania. Wielkos¢ ta informuje nas, ile razy w
ciggu sekundy obraz zostanie wyswietlony na ekranie. Im wyzsza wartos¢, tym jest to
zdrowsze dla naszego wzroku (nie pojawia sie efekt migotania, wzrok sie nie meczy).
Minimalng czestotliwoscig zalecang przez okulistéw jest 75Hz.

< polecenie Whasciwosci wybrane z menu kontekstowego dla pulpitu.

Hasta

e Zmien hasto. ,Hasto systemu Windows“ Umozliwia zmiane hasta w systemie Windows.
Hasto to jest w zasadzie bezuzyteczne, poniewaz nie chroni zasobéw na komputerze
lokalnym. Druga czesé, czyli ,lnne hasta® umozliwia zmiane m.in. hasta sieciowego.

e Profile uzytkownika. Kazdy uzytkownik moze mie¢ swoj profil, czyli po zalogowaniu bedzie
mu sie pojawiat jego pulpit z jego tapetg, ustawione przez niego zdarzenia dzwiekowe itp.

Klawiatura

e Szybkosé - zawiera trzy elementy. ,,Opéznienie powtarzania®“ - po wcisnieciu klawisza
wpierw pojawia sie pierwszy znak, poézniej, po jakim$ czasie pozostate. Opdznienie
powtarzania to czas jaki uptynie od wcidniecia klawisza i pojawienia sie pierwszego znaku do
pojawienia sie nastepnych. ,,Czestotliwos¢ powtarzania“ jak czesto beda sie pojawiaty
kolejne znaki. Trzeci element to ,,Czestotliwosé Migania kursora“.

e Jezyk - umozliwia zainstalowanie roznych klawiatur, m.in. polskiej, a takze ustawienie
domysinej (domysinego jezyka). Dzieki zaktadce mozemy tez ustawi¢, aby na polu
systemowym pojawiat sie wskaznik klawiatury. Na polu systemowym znajduje sie wskaznik
klawiatury, za pomocag ktérego mozemy przetaczaé klawiature

& wiasciwosci z menu kontekstowego dotyczacego wskaznika klawiatury na polu systemowym
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Kompozycje pulpitu
Dzieki temu apletowi mozemy zmieni¢ ustawienia tapety, ikon schematéw dzwiekowych i inne
stosujac jeden z gotowych wzorcow.

Modemy
Ustawienia modemu

Multimedia
Ustawienia takich elementéw jak: karta dzwiekowa, odtwarzanie filmoéw, ustawienia CD-ROMu i inne.

Mysz
Ustawienia myszy

e Przyciski - ,,Konfiguracja przyciskéw* ustawia czy mysz jest uzywana przez osobe prawo
czy leworeczng; ,,Szybkosé dwukrotnego klikniecia“ - ustala czas jaki uptywa pomiedzy
dwoma kliknieciami.

e Wskazniki - umozliwia wybor wskaznikow myszy sposrod gotowych wzorcéw lub z wiasnych
plikéw

e Ruch - ustala szybko$¢ przesuwania wskaznika myszy oraz czy mysz ma pozostawiaé¢ po
sobie $lad.

Opcje internetowe

Aplet jest bardzo rozbudowany. Wazniejszymi mozliwosciami, ktére udostepnia sa: kontrola zajetosci
dysku twardego przez pliki tymczasowe, czas przechowywania informacji o odwiedzanych stronach,
poziom zabezpieczen i nadzoru wys$wietlanych stron internetowych

& Wiasciwosci z menu kontekstowego dotyczacego ikony Internet Explorer
Opcije systemu utatwien

Aplet umozliwia takie skonfigurowanie systemu Windows, aby byt on tatwiejszy w obstudze dla os6b
niepetnosprawnych, majacych problemy manualne, niedostyszacych, niedowidzacych. Wazniejsze
mozliwosci to: trwate klawisze - po wcisnieci klawisza funkcyjnego np. Cirl i poszczeniu system
traktuje ten klawisz jakby byt nadal wcisniety; klawisze przetaczajace - w momencie nacisniecia np.
Klawisza CapsLock, NumLock itp. pojawia sie dzwiek, pokazywanie ostrzezen, gdy pojawi sie dzwiek,
pojawianie sie ekranu o bardzo duzym kontrascie i o napisach duzymi literami, a takze przesuwanie
wskaznika myszy przy uzyciu klawiszy na klawiaturze numeryczne;.

Sieé¢

Aplet konfigurujacy sie¢

¢ Konfiguracja - ustawienia sieci, instalacja sktadnikéw sieci
¢ Identyfikacja - nazwa komputera i grupy roboczej, w ktorej pracuje

& Wiasciwosci z menu kontekstowego dotyczacego ikony Otoczenie sieciowe

System

Najwazniejszy aplet dla poprawnego dziatania systemu operacyjnego. Kontroluje zachowanie sprzetu
komputerowego sktadajgcego sie na nasz komputer.

e Ogodlne - podstawowe informacje o systemie operacyjnym, numer wersji Windows, typ
procesora, ilos¢ pamieci RAM

e Menedzer urzadzen - ta zakladka w postaci drzewa przedstawia wszystkie urzadzenia w
komputerze

e Wydajnos¢ - w przypadku btedéow w systemie, zlej konfiguracji tu jest wyswietlana lista
btedow

& Wiasciwosci z menu kontekstowego dotyczacego ikony M6j komputer
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Ustawienia regionalne

Stuzy do regionalizacji systemu Windows, ustawienia systemu prezentacji liczb, dat walut itp.
Standardowo jest raczej skonfigurowany poprawnie.

Zarzadzanie energia
Wptywa na zmniejsza zuzycie energii. Przydatny szczegdlnie w przypadku laptopdw zasilanych z
baterii.

Pasek zadan i menu Start
Opcije folderow
Ustawienia folderow w Windows

e Ogélne - nie wiem jak to opisac¢, zobacz sobie sam jak to dziata

e Widok - dwie wazne opcje to: 1) Pliki ukryte - umozliwia ukrycie niektorych plikéw, w wyniku
czego nie sg one wyswietlane. Jezeli ukryjemy sobie pliki systemowe, jesteSmy zabezpieczeni
przed przypadkowym ich skasowanem; 2) Ukrywaj rozszerzenia plikéw znanych typow.
Ukrywa rozszerzenia plikow, ktére sg skojarzone z aplikacjami w Windows. Skojarzenie -
system Windows na podstawie rozszerzenia wie z jakiego programu otworzy¢ plik. Po
dwukrotnym kliknieciu na nazwie pliku, plik zostanie otwarty z aplikacji. Aby zmienié
rozszerzenie trzeba tg opcje wytgczyc.

e Typy dokumentéw. Jest to tabela skojarzen, zawarte sg tam informacje z jakiego programu
uzywac do otwierania danego typu pliku.

Dodatkowe ustawienia w menu Widok w oknie folderu

Jako strone sieci Web - przy wiaczonej tej opcji z lewej strony ekranu pojawiajg sie informacje na
temat wskazanego elementu.

Duze ikony / Male ikony / Lista / Szczegély. Wyswietla w oknie folderu ikony o réznych
wielkosciach.

Rozmies¢é ikony - rozmieszcza ikony w oknie folderu wedtug réznych kryteriow; np. Alfabetycznie
wedtug nazwy, rozszerzenia, rozmiaru itp.
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